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CHECK LIST – CREDE20, setembro de 2021 - COTAÇÃO ELETRÔNICA
	UE:                                                                                                  MUNICIPIO:

	VIPROC:                                                                                         OBJETO:

	VALOR R$: 


	CONFERE
	ORDEM
	DOCUMENTOS

	
	01
	Capa do processo

	
	02
	CHECK LIST

	
	03
	Ofício de abertura do processo licitatório

	
	04
	ANEXO II – Solicitação de licitação

	
	05
	Pesquisa de Mercado feita no LICITA WEB

	
	06
	Termo de Participação da Cotação Eletrônica

	
	07
	Certidão de cadastro e publicação na Internet - LICITAWEB

	
	08
	Certificado de Registro Cadastral – CRC, destacar a atividade econômica referente ao objeto licitado

	
	09
	Ata de realização da Cotação Eletrônica

	
	10
	Relatório de Conclusão da Cotação Eletrônica

	
	11
	Certificado da Agência Nacional do Petróleo - ANP (no caso da aquisição de gás)

	
	12
	Contrato

	
	13
	Cronograma de entrega (Agenda de entrega total ou parcelado)

	
	14
	Cópia da publicação no Diário Oficial do Estado – DOE, do contrato, com marcador ou grifado.

	
	15
	Nota de Empenho da Despesa – NED (com atesto preenchido e datado no final da folha)

	
	16
	Ordem de compra ou serviço (emissão com até 5 dias de antecedências)

	
	17
	Nota Fiscal (com atesto de recebimento)

	
	18
	Recibo (com a mesma data de pagamento da Nota de Pagamento da Despesa - NPD)

	
	19
	Certidão Negativa de Débito - CND da Fazenda Municipal (Serviços – data vigente à NPD)

	
	20
	CND da Fazenda Estadual (Consumo – data vigente à NPD)

	
	21
	CND da Previdência Social (Consumo/Serviços – data vigente à NPD)

	
	22
	Certificado de Regularidade do FGTS - CRF (consumo/serviços – data vigente à NPD)

	
	23
	Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT (consumo/serviços – data vigente à NPD)

	
	24
	Ofício de Liquidação / Pagamento (conforme modelo)

	
	25
	Nota de Liquidação da Despesa – NLD (assinada pelo ordenador de despesas)

	
	26
	Nota de Pagamento da Despesa – NPD

	
	27
	Comprovante de recolhimento da retenção do ISS ou optante pelo Simples Nacional (serviços)

	
	28
	Cópia da ata da eleição e posse do Conselho Escolar

	
	29
	Declaração de Regularidade referente a prestação de contas

	
	30
	Ofício de encaminhamento da prestação de contas à CREDE20, em duas vias, para atestar recebimento pela CREDE nas mesmas.


OBSERVAÇÕES
Ao receber documentação para anexar a PRESTAÇÃO DE CONTA, ter atenção para ordenar conforme o CHECK LIST, paginar e rubricar após montagem total do processo, lembrar de não paginar o CHECK LIST e iniciar a paginação a partir do ofício de abertura do processo licitatório com a página 02, 
Encaminhar a PRESTAÇÃO DE CONTA FÍSICA somente após ANEXADA NO SAA.
[image: image4.png]


CREDE 20 - Brejo Santo - Rua Manuel Inácio de Lucena, 933 - Aldeota | Brejo Santo/Ce

CEP: 63.260.000 | Fone: (88) 3531-4836


